	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 24 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 23/01/2017 ĐẾN NGÀY 28/01/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

23/01
	S
	Chào cờ; Sơ kết học kì I; Phát động thi đua 2017

9h: Chấm thi HSG giải toán bằng MTCT

9h: Sơ kết học kì I trong giáo viên

11h30: Liên hoan tất niên
	Toàn trường

Đ/c Ngọc Anh
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Kiểm tra chéo hồ sơ thi nghề tại THCS Đức Giang
	
	Đ/c Hương
	

	Ba

24/01
	S
	Nộp báo cáo đề án dân số

Nộp đánh giá HT, HP, báo cáo tháng 1
	Đ/c K.Huyền

Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Phân công trực Tết nguyên đán

16h30: Kiểm kê tài sản, vệ sinh lớp học, niêm phong lớp học
	GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
25/01
	S
	8h: Làm việc tại trường

Kiểm tra hồ sơ thi nghề sau khi PGD kiểm tra chéo, khắc phục lỗi sai
	CB,GV,NV

GVBM, đ/c Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra các phòng chức năng và niêm phong

16h30: Tổng vệ sinh phòng làm việc, kiểm kê tài sản và niêm phong
	Đ/c Khánh

Các bộ phận
	Đ/c Tuyến
	

	Năm

26/01
	S
	Nghỉ tết Đinh Dậu; Trực tết theo phân công
	
	
	

	
	C
	Nghỉ tết Đinh Dậu; Trực tết theo phân công
	
	
	

	Sáu

27/01
	S
	Nghỉ tết Đinh Dậu; Trực tết theo phân công
	
	
	

	
	C
	Nghỉ tết Đinh Dậu; Trực tết theo phân công
	
	
	

	Bảy

28/01
	S
	Nghỉ tết Đinh Dậu; Trực tết theo phân công
	
	
	

	
	C
	Nghỉ tết Đinh Dậu; Trực tết theo phân công
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG
   Lê Kim Tuyến
